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STEUERBERATUNG -
ANDERS ALS DU DENKTS!

Wir haben uns im Rahmen der Steuer- & Wirtschaftsberatung mit unserem Titigkeitsbereich auf klein- und
mittelstdndische Unternehmen, sowie Freiberufler spezialisiert. Wir stehen fiir eine starke Leistungs- und
Erfolgsorientierung und sehen uns, als einen der Pioniere innerhalb der modernen Steuerberatung. Mit
unserer Expertise im Bereich Steuer- und Wirtschaftsberatung geben wir lhnen unser Leistungsversprechen als
proaktiver Impulsgeber im Sinne eines Steuerwerks (processing unit) fiir Sie als unsere Mandanten zu agieren.
Wir beraten umfassend, zielfiihrend, intensiv und sind gerne bereit mit lhnen gemeinsam neue Ansdtze und
Wege zu gehen, sprich Ihr Geschéftsmodell auf Erfolg zu trimmen!

In diesem Sinne

-Willkommen im Steuer- & Wirtschaftswerk!-

Dieser Dienstleistungskatalog ist die Grundlage unserer Leistungserbringung. Er zeigt, wel-
che Leistungen unser Team fur Sie erbringt, welchen Umfang diese Leistungen haben, wie
sie dokumentiert werden und welchen Nutzen unsere Mandanten von den Leistungen ha-

ben.
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Wir grenzen uns von anderen Steuerberatern ab, da unser Beratungsansatz ,ganzheitlich

wirtschaftlich® zu verstehen ist.

Unser Beratungsansatz folgt dem folgenden Schaubild:

STEUERWERK WIRTSCHAFTSWERK REALISIERUNG

~ Steuerliche Beratung ~ Wirtschaftsberatung ~ Coaching
~ |ahresabschliisse / Bilanzen - strategisch ~ |nterne Audits

c OPEfat"{ ~ Umsetzungs- / MaBnahmenplane
- konzeptionell

“ Projektberatung
~ Beraterberatung

~ Steuererklarungen

~ Buchfuhrung & Lohn

+ Unterstltzung bei Betriebsprifungen
v Rechtsbehelfe

Transparenz schafft Vertrauen!

Aus diesem Grund stellen wir Ihnen die anfallenden Geblhren fir unsere Tatigkeit gerne in
einem personlichen Gesprach dar.
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Dienstleistungsfelder der Kanzlei
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Steuerberatung

Die klassische Steuerberatung befasst sich sowohl mit der Erfassung laufender Geschafts-
vorfalle als auch mit der Abgabe der notwendigen Erklarungen gegentuber dem Finanzamt.
Unsere Beratung bedeutet darliber hinaus das standige Auswerten, Priifen und Vergleichen
des vorliegenden Zahlenmaterials. Wir weisen Sie rechtzeitig auf eintretende steuerliche
und unternehmerisch relevante Ereignisse hin.

Auf Wunsch erhalten unsere Mandanten monatlich aktuelle Informationen zu Themen aus
den Bereichen Steuern und Betriebswirtschaft.

Dies realisieren wir, in dem wir von den vorliegenden Finanzbuchhaltungsdaten betriebs-
wirtschaftliche Fragestellungen ableiten und diese gemeinsam mit Ihnen erdrtern. Nur die-
se betriebswirtschaftliche Beratung kann als vorausschauend gestaltete Entscheidungshilfe
langfristig die Existenz und den Erfolg Ihres Unternehmens sichern.

Unsere Tatigkeiten bestehen aus so genannten Grundleistungen, die nach den Wertgebuh-
ren der Steuerberater-Gebtlihrenverordnung abgerechnet werden, und Sonderleistungen,
die nach Zeitgeblihr abgerechnet werden. Die nachstehende Auflistung soll lhnen einen
Uberblick tiber die einzelnen Tétigkeiten und deren Abrechnungsmodalitaten geben.

Auf der Riickseite des Dienstleistungskatalogs finden Sie eine Ubersicht tiber unsere Stun-

densatze. Zu den nach der Zeitgeblhr abzurechnenden Leistungen wird ein detaillierter
Stundennachweis mit Erlauterungen erstellt.

Jahresabschluss

Dienstleistung Berechnung

Jahresabschluss — Grundleistungen

e Erstellen von: Wertgebuhr
= Bilanzen gemal StBVV
= Gewinn- und Verlustrechnungen
= Anhang

= Bescheinigung ohne Erstellungsbericht
= Erlauterungen zum Auftrag
= Einnahmen-Uberschuss-Rechnungen
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Jahresabschluss

Dienstleistung Berechnung
Jahresabschluss - Sonderleistungen
e Vorbereitende Abschlusstatigkeiten Zeitgeblhr
Abstimmkorrektur, Fehlerbereinigung von vorgelegten Un-
terlagen
e Jahresabschlusserstellung mit Plausibilitatsbeurteilung Zeitgebuihr
e Bescheinigung bei Anfertigung eines Erstellungsberichts Zeitgebuhr
e Jahresabschlusserstellung mit Priifungshandlung Zeitgebuhr
e Erstellen eines Bilanzberichtes Wertgebdihr
gemal StBVV
e Ermittlung von Kennzahlen/Rating Zeitgebuhr
e Erstellen einer Kapitalflussrechnung Zeitgebuhr
e Durchfithrung einer Bilanzbesprechung bzw. Bilanzpréasen- Zeitgebuhr
tation
e Erstellung und Flhren der Anlagenbuchhaltung Zeitgebuhr
= Anlagenspiegel wahlweise brutto/netto
= Abschreibungsverzeichnis
e Erstellung von Wertgebuhr
= Sonderbilanzen gemaf StBVV
= Ergénzungsbilanzen
= Zwischenbilanzen
= Auseinandersetzungsbilanzen
= Spaltungsbilanzen
= Verschmelzungsbilanzen
= Liquidationserdffnungsbilanzen
= Liquidationsschlussbilanzen
e Zusatzliche Handelsregisterausfertigungen Wertgebuhr
(verkirzter Jahresabschluss) gemal StBVV
e Kontenbuch Selbstkosten
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Betriebliche Steuererklarungen

Dienstleistung Berechnung

Betriebliche Steuererklarungen — Grundleistungen

o Anfertigen folgender Erklarungen Wertgebuhr
= Gewerbesteuererklarung gemal StBVV
= Gewerbesteuerzerlegungserklarung
= Korperschaftsteuererklarung
= Anlage EUR
= Kapitalertragsteueranmeldung
= Umsatzsteuererklarung
= Umsatzsteuervoranmeldung
= Lohnsteueranmeldung
= Einheitliche Feststellung
= Ermittlung des verwendbaren Eigenkapitals
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Betriebliche Steuererklarungen

Dienstleistung Berechnung
Betriebliche Steuererklarungen — Sonderleistungen
o Vorbereitende Tatigkeiten Zeitgeblhr
e Bescheidpriufung Zeitgebuhr
¢ Anpassung der Vorauszahlungen Wertgebiihr
¢ Anfertigen folgender Erklarungen
= Schenkungsteuererklarung Wertgebiihr
= Erbschaftsteuererklarung Wertgebiihr
e Bedarfswertermittlung Zeitgebiihr
e Einheitswertermittiung Zeitgebuhr
e Ermittlung: Zeitgebuhr
= Verbrauchsteuern
= Lohnsteuer
o Kapitalertragsteuer-Anmeldung Wertgebuhr
o Kapitalertragsteuer-ErmaRigung Zeitgebuhr
e Erklarung nach Auldensteuerrecht (z.B. Beteiligungsmel- Zeitgebuhr
dung)
e Antrag auf Erstattung auslandischer Quellensteuer Zeitgebihr
e Antrag auf Erstattung Umsatzsteuer auslandischer Unter- Zeitgebuhr
nehmen
e Klarung Rickfragen Finanzamt Zeitgebuhr
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Dienstleistung Berechnung
Private Steuererklarungen — Grundleistungen

o Anfertigen folgender Erklarungen Wertgebuhr
= Einkommensteuererklarung gemaf StBVV
= Einheitliche Gewinnfeststellung

e Ermittlung der Einklnfte

¢ Antrag auf Lohnsteuerermafigung

Private Steuererklarungen — Sonderleistungen

e Vorbereitende Tatigkeiten Zeitgebuhr

e Bescheidpriufung Zeitgebuhr

¢ Anpassung der Vorauszahlungen Wertgebiihr

e Anfertigen folgender Erklarungen Wertgebuhr
= Schenkungsteuererklarung gemal StBVV
= Erbschaftsteuererklarung

e Bedarfswertermittlung Zeitgebuhr

e Einheitswertermittiung Zeitgeblhr

e Ermittlung: Zeitgebuhr
= Lohnsteuer

e Erklarung nach AuRensteuerrecht (z.B. Beteiligungsmel- Zeitgebuhr
dung)

e Antrag auf Erstattung ausléndischer Quellensteuer Zeitgebuhr

e Klarung Riickfragen Finanzamt Zeitgebuhr
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Steuerliche Beratung

Dienstleistung Berechnung
Steuerliche Beratung
e Antrag auf Wertgebuhr
= Stundung von Steuerschulden gemal StBVvV

= Anpassung von Vorauszahlungen
= Berichtigung von Erklarungen

e Steuerplanung Zeitgebuhr
= Durchfiihrung steuerlicher Planungsrechnungen
= Planung und Optimierung der zuklinftigen Steuerbe
lastung
= Erstellen von Prognoserechnungen

e Gestaltungsberatung jahrlich/unterjahrig Zeitgebuhr
= Unternehmensnachfolge aus steuerlicher Sicht
= Investitionsplanung
= Analyse der Unternehmensstruktur
= Beratung zur Entscheidung ,Kauf oder Leasing“?

e Beratung zur Umstrukturierung Zeitgebuihr

e Rechtsformwahl Zeitgebuhr
= Optimale Rechtsformwahl aus steuerlicher Sicht
= Steuerbelastungsvergleich verschiedener Rechtsformen

e Gutachten zu steuerlichen Fragen Wertgebuhr
e Beratung zur Vorteilhaftigkeit von Vermogens- bzw. Kapi- Zeitgebuhr
talanlagen, nicht jedoch deren Empfehlung oder Beschaf-
fung
e Beratung und Mitwirkung bei Unternehmenstransaktionen Zeitgebuhr

= Management Buy-out
= Management Buy-in

e Mitwirkung bei Betriebspriifungen Zeitgeblhr
= insbesondere steuerlichen AulRenpriifungen
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Steuerliche Beratung

Dienstleistung Berechnung

Steuerliche Beratung (Fortsetzung)

e Erbschaft- und schenkungsteuerliche Zeitgeblhr
Gestaltungsberatung
= Planung der Nachfolge im Unternehmens- und
Privatbereich

e Grundungsberatung Zeitgebuhr
= Grundlagen der Besteuerung
= Rechtsformwahl

 Rechtsbehelfe gerichtliche und auRergerichtliche Wertgebuhr
= Einspruch gemal StBVV
= Klage
= Revision

e Selbstanzeigen Wertgebuhr

e Vertretung in Steuerstraf- Zeitgeblhr
und BulBgeldverfahren

e Beratung im Zusammenhang mit Steuerverglinstigungen Zeitgebiihr
und Investitionshilfen

¢ Finanzierungsberatung Zeitgebiihr

e Unterstitzung bei Aul3enterminen Zeitqebiihr
= Bank- und Kreditverhandlungen g

e Erstellen einer Dokumentation der Beratungsergebnisse Zeitgebiihr
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e Priufung der eingereichten Belege auf OrdnungsmaRigkeit
e Kontrolle der eingereichten Belege auf Vollstandigkeit

e Kontierung der Belege

e Erfassung der Finanzbuchfiihrungsdaten

e Erstellen der Auswertungen durch uns:
= Summen- und Saldenliste
= Betriebswirtschaftliche Auswertungen mit
Vorjahresvergleich
= Umsatzsteuer-Voranmeldung per Datenlbermittlung

e Offenen Posten Buchhaltung mit
folgenden Auswertungen:
= OPOS Listen

e Langzeitarchivierung des Buchhaltungsbestandes

Dienstleistung Berechnung
Finanzbuchfiihrung- Grundleistungen
e Einreichung der Belege: Wertgebuhr
vorsortiert und nach Buchungskreisen getrennt unter Ver- gemaf StBVV
wendung des Pendelordners der Kanzlei bzw.
vereinbarte

Pauschalvergltung
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Dienstleistung Berechnung
Finanzbuchfiihrung - Sonderleistungen

e Vorbereiten der Buchungsbelege Zeitgebuhr

= Vorsortierung
e Einrichten der Buchhaltung Ubernahme / vorher. Zeitgebuhr

Steuerberater Zeitgebiihr
¢ Einrichten der Offenen Posten Buchhaltung Zeitgebiihr
e Einrichten der Kostenrechnung z.B. als

= Deckungsbeitragsrechnung

= Kostenstellenrechnung

= Zuschlagskalkulation Zeitgebiihr
¢ Individuelle Auswertungen wie z. B.:

= Controllingreport

= Individuelle Betriebswirtschaftliche Auswertungen

= Betriebsvergleich

= Graphiken

= Prognose-BWA

= Betriebswirtschaftliche Auswertungen in Englisch
e Hinweise zur korrekten Flhrung des Kassenbuches

. Zeitgebuhr

e BWA-Analyse-Gesprach
e Kontenbuch Zeitgebilhr
e Archiv-CD Selbstkosten
e Mitwirkung bei Umsatzsteuersonderprifungen durch das Zeitgebuhr

Finanzamt
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rem Unternehmen durch

e Installation der von uns unterstiitzten Software durch un-
sere Kooperationspartner

¢ Einrichtung der Buchhaltung mit der von uns unterstitzten
Software (DATEV)

o Hilfestellung fir die Mitarbeiter in Ihrem Unternehmen
e Telefonischer Rat und Auskunft

e BeiBedarf: Verbuchung der Finanzbuchhaltung durch Mit-
arbeiter der Kanzlei

e Mandantenfernbetreuung
Betreuung online Gber das Internet

o BWA-Analyse-Gespréach

e RegelméaRige systematische Uberwachung der betriebs-
wirtschaftlichen Kennzahlen Ihres Unternehmens

e Periodische Prifungen der laufenden Buchhaltung hin-
sichtlich Einhaltung von Buchungsnormen und GOB

Dienstleistung Berechnung
Sonderleistungen Finanzbuchfiihrung (Fortsetzung)
Unterstlitzung und Beratung bei der In-House-Buchfiihrung in Ih- Zeitgebuhr
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Lohn- und Gehaltsbuchfuhrung

Dienstleistung Berechnung

Lohn-und Gehaltsbuchfiihrung - Grundleistungen

Bei Einreichung |hrer termingebundenen, schriftlichen Ande-
rungsmeldungen bis spatestens zum 15. des laufenden Monats.
Wir gehen davon aus, wenn Meldungen bis zu diesem Termin
nicht vorliegen, dass keine Anderungen gegeniiber dem Vormonat
zu bertcksichtigen sind.

o Erstellung der Brutto-Netto-Abrechnungen Pauschale
je Arbeitnehmer
e Erstellung der monatlichen Auswertungen wie und Lohnab-

= Lohnjournal rechnungszeitraum

= Lohnsteueranmeldung per Datenubermittlung
= Beitragsnachweise per Datenubermittiung

= Uberweisungstrager in Papierform

= Uberweisungstrager per Dateniibermittlung

e Zustellung der Auswertungen wahlweise per Post oder E-Mail

e Erstmalige Einrichtung / Ubernahme vorher. Steuerberater

Die Lohn- und Gehaltsabrechnung umfasst nicht die Uberwachung von vertraglichen
und/oder tariflichen Anderungen. Die Abrechnungen werden ausschlieRlich nach den uns
mitgeteilten Abrechnungswerten erstellt.
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Dienstleistung

Berechnung

Lohn- und Gehaltsbuchfiihrung - Sonderleistungen

e Neueinrichtung der Lohnbuchhaltung und Aufnahme der Fir-
men-Stammdaten

e Uberwachung einer vom Mandanten erstellten Lohnbuchhal-
tung

e Nachberechnung / Wiederholungsabrechnung aufgrund kor-
rigierter Mandantenmitteilungen

e Berechnung von Arbeits- und Tarifléhnen, Sonderzahlungen
wie Urlaubs- und Weihnachtsgelder, Tantiemen, Sonderzu-
schlagen, Abgeltung von Uberstunden- und Urlaubsansprii-
chen sowie die Umsetzung von Nettolohnvereinbarungen

e Erstellung von Lohnarten-, Kostenstellen-, Kostentragerlisten

e Steuer- und sozialversicherungsrechtliche Uberpriifung ge-
ringfligig beschaftigter Arbeithnehmer

e Bescheinigungen, wie z. B:
= Verdienstbescheinigungen
= Arbeitsbescheinigungen
= Entgeltbescheinigungen
= manuelle Lohnsteuerbescheinigungen

e Meldungen fur:
= Berufsgenossenschaft
= manuelle Meldungen in der Sozialversicherung
= Sofortmeldungen
= Schwerbehindertenabgabe

e Einrichtung von Pfandungen und Darlehen

e Antrage fir:
= Lohnfortzahlung
= Mutterschaftsgeld
= Kurzarbeitergeld

e Ratund Auskunft bei steuer- und sozialversicherungsrechtli-
chen Fragestellungen

e Betriebliche Altersversorgung: steuer- und sozialversiche-
rungsrechtliche Beurteilung mit Einrichtung der Stammdaten

Zeitgebuhr
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Dienstleistung

Berechnung

Lohn-und Gehaltsbuchfiihrung (Fortsetzung)

e Berechnung von Vorschissen oder Lohnvorwegberechnungen
e Besondere Versendungsform der Brutto-Netto-Abrechnung

o Altersteilzeitregelung

e Fahrtenbuchauswertung

e Hilfeleistungen und Teilnahme bei
= Lohnsteuerpriifungen
= Krankenkassenprifungen
= ZVK-Prifungen
= Prifungen durch das Arbeitsamt
= Prifungen der Berufsgenossenschaft

e Statistiken
= Gesamtkosten pro Monat
= Gesamtkosten Jahreswerte
= Lohnnebenkosten
= Auflistung ihrer beschaftigten und ausgetretenen
Arbeithehmer
= Darlehensentwicklungsibersicht
= Pfandungsentwicklungsubersicht

Zeitgebuhr

Lohn-und Gehaltsbuchfiihrung — Sonderleistungen Baulohn

e Abrechnung Zuschuss-Wintergeld, Mehraufwandswintergeld,
Winterbeschaftigungsumlage, Kurzarbeitergeld, Stundenlohn,
Kalendarium, Arbeitszeitkonto

o Datenubertragungen an Zusatzversorgungs- und Urlaubs- und
Lohnausgleichskasse

e Meldewesen - Antrage fur:
= Ausbildungsvergutung
= Urlaubsgeld
= Zuschuss-Wintergeld
= Mehraufwandswintergeld
= Winterbeschaftigungsumlage

Zeitgebuhr
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Allgemeine Wirtschaftsberatung

Unser Leistungsspektrum endet nicht bei den klassischen Steuerberatungstatigkeiten. Wir
unterstutzen Sie bei allen Fragen der rationellen Betriebsfuhrung und gestalten gemeinsam

mit lhnen lhren wirtschaftlichen Erfolg.
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Dienstleistung

Berechnung

Allgemeine Wirtschaftsberatung

Rating-Beratung

Vorbereitung und Unterstitzung aufs Rating

Unterstiitzung bei Bank- und Kreditgesprachen (internes
Rating)

Erstellung eines Test-Ratings
Entwicklung von Strategien zur Verbesserung des Ratings

Mittlerfunktion zu externen Rating-Agenturen

Zeitgebuhr

Beratung zur Organisation ihres Finanz- und Rechnungswesen

Optimierung der Ablaufe im Bereich Rechnungswesen
Unterstltzung bei der Erstellung eines Pflichtenheftes
Beratung bei der Einflihrung einer In-House-Buchhaltung

Beratung bei der Einflihrung von ERP- und sonstigen Vor-
systemen

Optimierung und Einfiihrung digitaler Geschéaftsprozesse

Konzeption zum Aufbau einer Kostenrechnung, z.B.:
Deckungsbeitragsrechnung
Zuschlagskalkulation

Mandantenfernbetreuung
Betreuung online Uber das Internet

Zeitgeblhr

Seite 18




¥

STEUER- &
WIRTSCHAFTSWERK

a,’ﬁ Steuerberatungskanzlei

Dienstleistung

Berechnung

Allgemeine Wirtschaftsberatung (Fortsetzung)

Controlling
e Beratung zum Aufbau eines internen Kontrollsystems

e Unterstlitzung bei der Entwicklung und Einflihrung be-
triebswirtschaftlicher Kennzahlen
im Folgenden werden Modelle eines moglichen Control-
lingsystems aufgefuhrt, z.B.
= Deckungsbeitragsrechnung
= Definition Budgetierung
= Kurzfristige Erfolgsrechnungen
= Szenarioanalysen
= Finanzmathematische Analysen
= Finanzwirtschaftliche Analysen
= Finanzwirtschaftliche Unternehmensplanung
= Wirtschaftlichkeitsberechnungen und
Investitionsrechnungen

e Umsetzungsunterstiitzung

e Durchfiihrung des operativen Controllings

Zeitgeblhr
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Dienstleistung Berechnung

Allgemeine Wirtschaftsberatung (Fortsetzung)

sonstige Wirtschaftsberatung Zeitgeblhr
e Existenzgrindungsberatung

e Investitionsbeurteilung
z.B. Entscheidungshilfe ,Kauf oder Leasing*

¢ Finanzierungsberatung- und -beurteilung
e Bilanzanalyse

e Unterstutzung bei der Aufbereitung der Unterlagen
nach § 18 Kreditwesengesetz (Rating/Basel Il)

e Finanz- und Liquiditatsplanung, Unternehmensplanung 200,§g€/Std
e Vermogensstatus
e Firmenan- und -verkaufe, Firmentbernahmen ab
. 350,00€/Std
e Due Dilligence / Unternehmensbewertung
e Betriebsvergleiche
e Risikomanagement
e Konzeption
e Beratung
e Unterstlitzung beim Aufbau
= Implementierung
e Private Finanzplanung der Bereiche
Vermodgen, Einkommen, Liquiditat
beinhaltet die
= Analyse
= Beratung
= Planung
¢ Planung und Beurteilung von Finanzanla-
gen/Finanzinnovationen
e Expansions-/Wachstumsberatung ab
e Sanierungsberatung 250 00€/Std

e Coaching (Umsetzungsberatung)

e Strategieentwicklung
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Nebenkosten
Dienstleistung Berechnung
e Auslagenpauschale flr Post und Telekommunikation Nach § 16 StBVV
e Schreibauslagen Nach § 17 StBVV
¢ Reisekosten im Auftrag des Mandanten Nach § 18 StBVV
o DATEV-Kosten fiir In-House-Lésungen Selbstkosten oder
Direktabrechnung
durch DATEV eG
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Honorare

Steuerberatung

Die aufgeflihrten Berechnungsgrundlagen teilen sich auf in Wertgeblhr, Betragsrahmenge-
bahr und das Entgelt fur Post- und Telekommunikationsdienstleistungen, die nach der je-
weils aktuellen Steuerberaterverglitungsverordnung (StBVV) abgerechnet werden. Nach
§ 4 Abs. 4 StBVV kann eine hohere oder niedrigere als die gesetzliche Vergutung in Textform
vereinbart werden.

Leistungen mit der Berechnungsgrundlage Zeitgebiihr werden nach Stundenaufwand je an-
gefangene halbe Stunde abgerechnet, wobei die Stundensatze je nach Qualifikation differie-
ren. Die Stundensatze sind mit Nettopreisen angegeben und verstehen sich zzgl. Auslagen-
pauschale und der gesetzlichen Umsatzsteuer von derzeit 19%.

Ohne gesetzliche

Umsatzsteuer
Steuerberater
-in steuerlichen Angelegenheiten 189,00 Euro/Std.,

bzw. je nach Vereinbarung
-in wirtschaftlichen Angelegenheiten 189,00 - 350,00 Euro/Std.

bzw. je nach Vereinbarung
Steuerfachwirte | Bilanzbuchhalter 99,00 Euro/Std.
Steuerfachangestellte 89,00 Euro/Std.

Zu den nach der Zeitgebuhr abzurechnenden Leistungen wird ein detaillierter Stunden-
nachweis mit Erlauterungen erstellt.

Gerne unterbreiten wir Ihnen ein individuelles Angebot!

Herzlichst!

lhr Team Steuer-&Wirtschaftswerk
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